
N. Oggetto riferimento normativo Soggetti tenuti all'ade mpimento
Contenuto della 

comunicazione/trasmissione
Soggetto a cui trasmettere 

comunicazione/dati
aggiornamento sotto-sezione scadenza

1 regali o utilità ricevute art. 4 c. 4 DPR 62/2013 regali o utilità ricevute tempestivo

2 adesione o appartenenza associazioni ecc. art. 5 c. 1 DPR 62/2013
adesione/appartenenza associazioni 
o organizzazioni 

tempestivo entro 30 gg dall'iscrizione

3 dichiarazione interessi art. 6 c. 1 DPR 62/2013
informazioni su rapporti retribuiti negli 
ultimi 3 anni

tempestivo assegnazione al servizio

4 situazioni di illecito art. 8 c. 1 DPR 62/2013 situazioni di illecito tempestivo

5 verbale astensione dipendente art. 14 c. 2 DPR 62/2013 verbale di astensione  tempestivo

6 accordi o contratti a titolo privato art. 14 c. 3 DPR 62/2013 comunicazione stipula a titolo privato tempestivo

7 rimostranze verbalizzate o scritte art. 14 c. 5 DPR 62/2013 rimostranze verbalizzate o scritte tempestivo
8 conflitto d'interesse e astensione misura generale 2.1 PTPCT segnalazione caso di conflitto Presidente/RPCT tempestivo

9 atti di concessione e criteri art. 26-27 d.lgs. 33/2013
responsabile affari generali e 

istituzionali

atti contenenti criteri e modalità per 
concessione vantaggi economici, atti 
di concessione vantaggi oltre 1.000 
euro, elenco dei soggetti beneficiari

tempestivo sovvenzioni

10 documenti trasmessi ad ARERA e altri enti misura specifica 1.1 PTPCT

documenti tecnici trasmessi ad 
ARERA ed altre istituzioni o enti terzi 
che si occupano di regolazione del SII 
e del ciclo dei rifiuti.

semestrale altri contenuti 31 luglio e 31 gennaio

11 osservazioni, pareri, circolari misura specifica 2.1 PTPCT
documentazione prodotta da ANEA 
sulla gestione del SII e del ciclo dei 
rifiuti

annuale altri contenuti 31 dicembre

12 consulenze art. 53 c. 14 d.lgs. 165/2001

elenchi dei consulenti indicando 
oggetto, durata, compenso, 
attestazione dell'avvenuta verifica 
dell'insussistenza di situazioni, anche 
potenziali, di conflitto di interessi

tempestivo
consulenti e 
collaboratori

13 procedure affidamento beni e servizi art. 37 d.lgs. 33/2013
informazioni e documenti relativi alle 
procedure per l'affidamento e 
l'esecuzione di servizi e forniture

tempestivo
bandi di gara e 
contratti

14 organi politici art. 13 lett. a) d.lgs. 33/2013
dati organi indirizzo politico, 
competenze

tempestivo organizzazione

15 dati titolari organi politici art. 14 c. 1 d.lgs. 33/2013

atto di nomina, curriculum, compensi, 
rimborsi, altre cariche e relativi 
compensi, dichiarazioni reddituali e 
patrimoniali

tempestivo organizzazione

16 elenco provvedimenti organi art. 23 d.lgs. 33/2013 elenco provvedimenti organi semestrale provvedimenti 31 luglio e 31 gennaio

17 informazioni accesso dati art. 35 c. 3 d.lgs. 33/2013
recapiti del responsabile accesso dati 
DPR 445/2000

tempestivo
attività e 
procedimenti

18 indirizzo pec per istanze art. 1 c. 29 L. 190/2012 indirizzo pec per istanze tempestivo organizzazione

19 copia codice comportamento sottoscritta art. 17 c. 1 DPR 62/2013
copia codice sottoscritta da 
dipendenti/collaboratori

tempestivo

20 organizzazione uffici e contatti
art. 13 lett. b-c-d) d.lgs. 
33/2013

articolazione uffici, compentenze e 
risorse, responsabili, organigramma, 
recapiti

tempestivo organizzazione
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N. Oggetto riferimento normativo Soggetti tenuti all'ade mpimento
Contenuto della 

comunicazione/trasmissione
Soggetto a cui trasmettere 

comunicazione/dati
aggiornamento sotto-sezione scadenza

21 dati titolari collaborazioni o consulenze art. 15 d.lgs. 33/2013
estremi atto di conferimento, 
curriculum, incarichi e attività 
professionali, compensi e premi

tempestivo
consulenti e 
collaboratori

3 mesi dal conferimento

22 conto annuale e relative spese art. 16 c. 1-2 d.lgs. 33/2013 conto annuale e relative spese tempestivo personale
23 tassi di assenza art. 16 c. 3 d.lgs. 33/2013 tassi di assenza del personale trimestrale personale 30/4 - 31/7 - 31/10 - 31/1

24 dati personale non a t.i. art. 17 c. 1 d.lgs. 33/2013
tipo di rapporto, qualifica e area 
professionale

annuale personale 31 gennaio

25 costo complessivo personale non t.i. art. 17 c. 2 d.lgs. 33/2013 articolato per area professionale trimestrale personale 30/4 - 31/7 - 31/10 - 31/1

26 incarichi dipendenti art. 18 d.lgs. 33/2013
elenco incarichi conferiti o autorizzati, 
durata e compenso

tempestivo personale

27 contrattazione nazionale e integrativa art. 21 d.lgs. 33/2013

contratti e accordi collettivi nazionali, 
interpretazioni autentiche, contratti 
integrativi, relazione tecnico-
finanziaria e illustrativa

tempestivo personale

28 tabelle riassuntive consulenze e incarichi art. 1 c. 42 lett. i) L. 190/2012
informazioni relative a consulenze e 
incarichi 

RPCT e DFP tempestivo
consulenti e 
collaboratori

29
dichiarazione sostitutiva precedenti e 
procedimenti penali

misura generale 5.1 e 5.2  
PTPCT

autocertificazione per commissioni 
gara, incarichi dirigenziali, 
assegnazioni a strutture a rischio

tempestivo

30 pagamenti dell'amministrazione art. 4-bis d.lgs. 33/2013
dati pagamenti per tipologia, ambito 
temporale e beneficiari

trimestrale pagamenti 30/4 - 31/7 - 31/10 - 31/1

31 bilanci e relativi allegati art. 29 c. 1 d.lgs. 33/2013

documenti e allegati del bilancio 
preventivo e del conto consuntivo, 
dati in forma sintetica, aggregata e 
semplificata

tempestivo bilanci entro 30 gg dall'adozione

32 dati entrate e spesa art. 29 c. 1-bis d.lgs. 33/2013 dati relativi alle entrate e alla spesa tempestivo bilanci

33 indicatore tempi medi pagamento art. 33 d.lgs. 33/2013

indicatore annuale tempi medi di 
pagamento per acquisto beni, servizi, 
forniture, prestazioni professionali, 
ammontare complessivo debiti e 
numero imprese creditrici 

annuale pagamenti 31 gennaio

34 indicatore trimestrale tempi pagamento art. 33 d.lgs. 33/2013
indicatore trimestrale tempi medi di 
pagamento per acquisto beni, servizi, 
forniture

trimestrale pagamenti 30/4 - 31/7 - 31/10 - 31/1

35 dati immobili e canoni art. 30 d.lgs. 33/2013
informazioni identificative immobili 
posseduti, canoni di locazione o 
affitto versati o percepiti

tempestivo
beni immobili e 
gestione 
patrimonio

36 atti dei revisori, rilievi organi di controllo art. 31 d.lgs. 33/2013
atti degli organi di revisione, rilievi 
della Corte dei Conti

tempestivo controlli e rilievi

37 informazioni ambientali art. 40 d.lgs. 33/2013 informazioni ambientali tempestivo
informazioni 
ambientali

ultima revisione: 24 ottobre 2022

responsabile affari generali e 
istituzionali

RPCT

ATTENZIONE: la griglia sintetizza gli obblighi di pubblicazione e informazione previsti dalle normative e dagli atti indicati nella relativa colonna ("riferimento normativo"), ciò implica la necessità che ciascun dipendente proceda ad una lettura attenta delle norme 
richiamate, maggiormente esplicative della sintesi contenuta nella griglia.


